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1 Einleitung

Vereine, Gaue und Bezirke miissen immer wieder Ihre Mitglieder und Funktiondre anschreiben. Das
Anschreiben-Modul bietet nun diese Funktionalitdt. Es ist relativ flexibel in der Auswahl der Adressen
und durch das Konzept an Reportvorlagen auch flexibel genug in der Gestaltung. Das erzeugte
Dokument kann per Email versendet, gedruckt oder als PDF gespeichert werden. Selbst
Bogenetiketten, Einzeletiketten und Umschlage kénnen aus den selektierten Adressen gedruckt
werden.

2 Konzept

e Eine flexible Liste an Adressen, die liber die Schnellsuche zusammengetragen werden kdnnen.

o Adressen kdnnen aus dem Mitgliederstamm eingelesen werden.

o Adressen kdnnen auch aus den freien Adressen, die fir nicht Mitglieder wie z.B.:
Behdrden, Firmen, Verbdnde u.s.w. gedacht sind, eingelesen werden.

o Oder auch direkt aus den Funktiondren kénnen die Adressen stammen.

o Und wenn das immer noch nicht reicht, kdnnen die aus den Listen und
Auswertungen der selektieren Adressen an das Anschreiben-Modul ibergeben
werden.

o Esist auch moglich die selektierte Adressenliste zu bearbeiten, konkret fiir das
aktuelle Anschreiben, ohne den Datenbestand geandert zu haben.

o Selbst neue Empfanger kdnnen nachtraglich in die Liste aufgenommen werden.

¢ Wenn Sie an Funktiondre schreiben, kdnnen Sie die Adressen auch mehrere,
Funktionarsamter importieren. Ist die Person bereits in der Liste, wird sie nur einmal
Ubernommen.

e Gerade bei Funktiondren kann es vorkommen, dass eine Person mehrere Amter hat z.B.:
Schiitzenmeister und Jugendleiter. Die Person wird nur einmal aufgenommen. Dabei kénnen
Sie sogar bestimmen, welches Amt auf der Adresse stehen soll. Das steuern Sie indem Sie
dieses Amt zuerst importieren.

e Familien innerhalb eines Vereines kdnnen beriicksichtigt werden, um eine Einladung 1x pro
Familie zu senden. Das spart Porto.

e Anschreiben kénnen per Email versendet werden. Durch den Filter Adressen ohne Email
kdnnen die restlichen fiir den Postversand ausgedruckt werden.

e Beim Ausdruck oder PDF erzeugen werden automatisch leere Seiten bei ungeraden
Seitenzahlen eingefiigt, wenn Duplex unter Druckereinstellungen aktiviert ist, damit Sie das
gesamte Dokument auch im Duplex (Beidseitiger Drucke) ausdrucken kdnnen.

e Jedes Anschreiben wird beim Mitglied protokolliert, wann er welches Anschreiben bekommen
hat und wie, also per Email oder in gedruckter Form.

e Aus den selektierten Adressen kénnen auch verschiedene Etiketten und auch Umschléage
gedruckt werden.

¢ Die Anschreiben werden als Vorlage gespeichert und auch kopiert werden. Somit kénnen
wiederkehrende Anschreiben leicht erstellt werden.

e Wenn Sie mit mehreren Lizenzen arbeiten, werden die Anschreiben-Vorlagen und die
Protokollierung, wer welches Anschreiben erhalten hat, an alle Lizenzen verteilt. Somit kann
der Schriftfiihrer eine Einladung zu Weihnachtsfeier an alle Mitglieder senden und der
Schiitzenmeister einsehen, ob das Anschreiben an das Mitglied XY gesendet wurde.

e Durch den integrierten Designer kdnnen Sie mehrere Vorlagen fiir Anschreiben und Etiketten
anlegen. Gerade bei Etiketten kénnen Sie eigene Formate definieren.

e Sie kdnnen den Absender fiir das Anschreiben oder Etiketten frei bestimmen. Angenommen
Ihr Sportleiter hat keine eigene ZMIClient Lizenz, kdnnen Sie Bogen-Etiketten mit seinem
Absender als PDF speichern, die er nur noch drucken braucht.

e Gerade bei Bogen-Etiketten kénnen Sie die Startposition des Etiketts bestimmen, falls Sie
einen halb bedrucken Bogen vom letzten Druck vor sich haben.

e Manchmal kommt es vor, dass Sie das gleiche Etikett mehrfach drucken wollen. Auch das
kdnnen Sie individuell bei jeder Adresse vorgeben.

e Die ausgewahlten Adressen bleiben bestehen bis Sie auf ,Alle I6schen™ klicken. Somit kénnen
Sie mit der gleichen Adressliste mehrere Anschreiben aus verschiedenen Anschreiben-
Vorlagen erzeugen.
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3 Voraussetzungen

Adressen miissen passen

Emailadressen miissen passen, wenn Sie die Anschreiben per Email versenden wollen.
Um Etiketten zu drucken muss die passende Report-Vorlage existieren.

Sie miissen mindestens eine Adresse selektiert haben, um ein Anschreiben als
Vorschau anzeigen zu kénnen, selbst wenn das Anschreiben keine Adresse bendtigt.

e Fir den Etikettendruck muss eine Etiketten Layout-Vorlage angelegt werden. Wir
liefern standartmaBig drei Master-Vorlagen mit. Die Master-Vorlagen kdnnen nicht
bearbeitet werden, jedoch kénnen Sie aus der Master eigene Vorlagen kopieren und
diese verdndern.
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4 Adressen auswahlen

Wir haben viele Mdglichkeiten vorgesehen die Adressen fiir das Anschreiben oder fiir den
Etikettendruck auszuwahlen. Wenn Sie Adressen auswdhlen, dann haben Sie eine Kopie dieser und
kénnen sie frei bearbeiten ohne Ihre Daten dabei zu veréndern. Die Anderungen gelten nur innerhalb
der Adressliste. Wenn eine Adresse in die Liste importiert wird, bleibt sie erst einmal in der Liste bis
die Adresse selbst aus der Liste geldscht wird oder die komplette Liste geldscht wird. Sie kdnnen die
Liste erweitern durch mehrere Importvorgange. Wird die gleiche Adresse durch einen zweiten
Importvorgang eingelesen, wird das vom ZMIClient erkannt und die Adresse wird nicht (iberschrieben
und wird auch nicht ein zweites Mal importiert.

4.1 Allgemeine Bedienung der Adressliste

Wenn Sie Adressen importieren mdchten, so klicken Sie auf Suchen. Es wird der
Schnellsuchen-Bereich eingeblendet um Adressen auswahlen zu kénnen.

Wenn Sie einzelne Adressen nur fiir ein Anschreiben erfassen wollen, so klicken Sie auf ,,+
Einfigen"

Einzelne Adressen entfernen Sie mit dem ,,- Loschen®

Die komplette Liste kdnnen Sie (ber ,Alle I6schen® entfernen.

Wenn Sie Etikettendrucken wollen klicken Sie auf ,Etiketten drucken™ Es erscheint ein Dialog
Uber diesen Sie den Absender vorgeben kénnen, sowie das Etikettenformat auswahlen
kdnnen.

Wenn Sie Anschreiben per Email versenden wollen, werden Sie vermutlich feststellen, dass
nicht immer eine Emailadresse eingetragen ist. Sie versenden dennoch alle Anschreiben per
Email. Danach stellen Sie den Filter auf ,Adressen ohne Email* und drucken diese fiir den
Postversand aus.

Wenn Sie Allgemeine Einladungen an Ihre Mitglieder senden wollen, und Sie haben die
Familienmitglieder in ZMIClient angelegt, kénnen Sie den Filter ,1x pro Familie® nutzen. Dabei
wird das Anschreiben an den Postempfanger, welcher bei der Familienzusammensetzung
angegeben wurde, gesendet. Ist der Postempfanger nicht in der Adressenliste vorhanden, so
wird das Anschreiben automatisch an alle Familienmitglieder gesendet. Ein praktischer Fall
dafir ware z.B.: Sie suchen Mitglieder im Alter von 10-15 Jahren. In diesem Fall sind die
Eltern nicht dabei und somit ist auch kein Postempfanger in der Liste. In diesem Fall wird das
Anschreiben an die Kinder adressiert, da der Postempfanger nicht in der Adressliste
vorkommt.

e franschreibenA... [

Adressen

Alle l6schen Bearbeiten

Titel | Anrede |Strasse ani nzal unkt.a ai Zusatz

Adressen

. Nur einmal
mit und

suchen Neue Adresse durch e e pro Familie

Handeingabe
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4.2 Adressen-Schnellsuche von Mitgliedern

Uber die Schnellsuche haben Sie Zugriff auf den gesamten Mitgliederbestand, auf allgemeine Adressen
fur nicht Mitglieder wie z.B.: Behdrden, Firmen, Verbande u.s.w. und den Funktiondren im Verein, Gau
und Bezirk.

ey frAnschreibenA... x|

WIELE Anschreiben

£

Bearbeiten

&2
o

Etiketten drucken

BSSB-Mitglieder Adressbuch

Ad ressen naCh 3 Vorname: Alter Von:
unterscl‘"ed“che Passnummer: Verein: lzl Alter Bis:
Krlterlen SUChen Mitglieder: <alle> - Geschlecht: <alle> M

: - Adi <allex -1 Famili
* Beenden || Suchen | Einfigen | occhen  Alle Isschen e * pro Famile

Aktualisieren

Nachname Vorname |T\tel Anrede |Strasse

i 43 Auswahl dbernehmen | o Auswahl Alle == Auswahl Nichts 52 Auswahl umkehren

Auswahl |Nachname Vorname Titel Geb.datum |Erstverein Passnummer

Um Adressen zu selektieren gibt man die entsprechenden Kriterien ein und tippt auf die Enter-Taste
um die Suche zu starten. In diesem Beispiel suche ich alle Mitglieder zwischen 10 und 20 Jahren. Uber
Auswahl (ibernehmen werden die Mitglieder in die Liste (bernommen.

iy frAnschreibenA... |%

Ausgewdhlte Adressen Alter 10-20

: - - o 1
i Besr?dan Su’::en Emf?gen Lbschen Allelsschen | Bearbeiten Aktu;i\eran ORI R o) <alle> - "t pro Famifiq Jahre
Nachname Vorname Titel Anrede  Strasse ort BSSB-Mitglieder
Balleis Stefan Johannes Herr  Am Hort 13 86556 Unterbernbach Suche:
Bertele Wolfgang Herr  Teichstr.12 82340 Feldafing
Buchberger Hildegard Frau  Waldweg 11 85250 Altomiinster Nachname: VanETTE I Alter Von: |10
Biittner Kathrin Frau  Paarblick 2 86674 Baar (Schwaben) Passnummer: Verein: 1~ Alter Bis: 20
Greppmair Stefan Herr  Brechstubenweg 1 86447 Todtenweis Mitglieder: <alle> - Geschlecht: <alle> -
Gutmann Nicale Frau  Hirschbach 1 86556 Kithbach
Lurz Andreas Herr Zeller-Str.1,a 85635 Hohenkirchen-Sleg H Euswahl Gbernehmen ‘| «7 Auswahl Alle == Auswahl Nichts gAuswahl umkehren

> schmalz water | JherrJeauptstr 2 Jseisz |

Auswahl |Nachname Vorname Titel Geb.datum |Erstverein Passnummer

Stefan Johannes|  [25.12.2001 [401051 |40105664

Alle angehakten Bertele Wolfgang 24.10.2001 401051 40100442
Buchberger Hildegard 12.06.1998 401051 40108490
M|tg||eder Biittner Kathrin 06.01.1998 401051 40104232
- Greppmair Stefan 24.10.2001 401051 40104192
Ubernehmen Gutmann Nicole 04.02.1998 202029 20202872
Lurz Andreas 30.10.1999 401051 40108558
Schmalz Walter 04.02.1998 401051 40110628
TR - | ] | 0 K . I —

Dieser Vorgang kann mit unterschiedlichen Kriterien mehrfach durchgefiihrt werden, um so die
Adressliste zu erweitern.
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4.3 Adressen-Schnellsuche von Funktionaren

Im Gau missen immer wieder die Schiitzenmeister, Sportleiter, Damenleiter u.s.w. angeschrieben
werden. Die Schnellsuche bietet auch hier endsprechende Filterkriterien.

‘e ZMI-Gau | Anonymisierte DB! - frAnschreibenAuswahl - =2 X
| ZMI-Gau  Stammdaten  Abrechnung  Ehrungen  Lehrginge  Listen & Auswertungen  Import/Export  Werkzeuge  Einstellungen o
. n N 3 S Froaas = H
> 200 = 0 = & 9P —
\ @ \ Filteroption
Beenden Mitglieder Vereine Gaue Bezirke BSSB Passverwaltung E-Mail Nachrichten  Anschreiben ToDo Daten Importy
Funktionare Ausgang abholen i
Verwalten Liste Transf| elntragen und
en frAnschreibenA... | x| Ubernehmen
Ausgewdhlte Adressen
5] ~ - - '+ ] » _ -
il e e i e e i O Sl g ol LD U U
Nachname Vorname ind Anzahl |Funkt.amt EMail BSSB-Mitglieder ([BTUINTIELES
Miiller Eva icht ausgewihlt) 1. Schiitzenmeisterin matthias.paul Suche:
Pischl Gerhard icht ausgewdahit) 1. Schiltzenmeister herbert.greife -
Rabl Marco icht ausgewdahit) 1. Schiltzenmeister maierw.1951 Ebene: Verein _' Ami: |1 Schuuenmister M I
Raziorrouh Hedwig icht ausgewahlt) 1. Schiitzenmeisterin Von: 401000 lﬂ Bis: 401999 \£| <alle> -
Rechner Waolfgang icht ausgewahlt) 1. Schiitzenmeister -
Reiner Norbert icht ausgewhit) 1. Schitzenmeister i \M“ o Auswahl Alle = Auswahi Nichts - 58 Auswahl umkehren
b4 Rittler Monika Eutschland L. i Auswahl | Machname Vorname Titel InstanzNr | Strasse
Schal viemer chiand : iranamarbaollll > IR S N 77 e
Schineis Simaon icht ausgewahlt) an545200@g Ankner Georg 4[]1[]1EI|Rochu5v-lEg 12
Schmach Simag ht gusgewdh an80048@t-of Baur Mario 4(]1(]4g|[m Gries 5
Schmidberger g . . adlerhorst-sul Bosch Cornelia 401002 | Obere Str. 10
Schnell DaS Amt erd mlt ang05326@t- Buchner Hermine 401030|Wa:hhoferstraﬂe 14
Schulmeister e oo 3 an652800@g Engelhard Josef 401036 | Paarblick 5
tibernommen je nach 4 eng [Poarti
Schwab Fehrer Laura 4[]1[]15|deuh\enweg 2
Thaler Geschlecht! meister Galling Peter 401052 | Schulstr. 9
Treffler meister Greifenegger, 3 401040 Ko =
Trometer Ichl dusgewal . Schutzenmeisterin ManuelToetzi Haberl . . .
Tyroller |mht ausgewahlt) 1. Schiitzenmeister an337652@g 3 Hirmg Eln2e|ne MItg'Iedel’
Unverdorben Alexander von der |mht ausgewahlt) 1. Schiitzenmeister Hoepner L
Wagle Kilian |\cht ausgewdhit) 1. Schiltzenmeister Huber Oder a I |e Ubernehmen
Wiesmueller Julia kutsch\and 1. Schitzenmeisterin ange4072@w Junker
Wunderle Holger |mht ausgewahlt) 1. Schiitzenmeister an496350@ad Kammerer Michaela 4[]1[]31|A\Imenng 2a
Zejnullahu Paul |mht ausgewahlt) 1. Schiitzenmeister Koppold Raphael 4[]1[]14|T9|ch3tr. 12
Ziegler Matthias |\cht ausgewahlt) 1. Schiitzenmeister Mair Stefan 401009|Pfa.-5teinacker-srr
%6/4 [« | I I

Tipp: Angenommen Sie wollen alle Schiitzenmeister, Sportleiter, Damenleiter und Jugendleiter
anschreiben. Fangen Sie immer mit dem héherwertigen Amt an. Das Amt wird mitgenommen. Wenn
dasselbe Mitglied mehrere Amter begleitet so wird das erste ausgewéhlte Amt auf der Adresse
ausgegeben. Ist ein Mitglied z.B.: 1. Schiitzenmeister und Jugendleiter zugleich, so wird auf der
Adresse Herrn 1. Schiitzenmeister ausgegeben. Beim Importieren der Jugendleiter wird ZMIClient
erkennen, dass das Mitglied bereits als 1. Schiitzenmeister iibernommen wurde und wird den
Jugendleiter nicht erneut aufnehmen.
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4.4 Adressen-Schnellsuche aus Adressbuch

Das allgemeine Adressbuch zu finden unter Stammdaten, ist fur allgemeine Adressen gedacht, wie
Behorden, Amter, Firmen, Verbande u.s.w. Auch diese Adressen kdnnen in die Adressliste
Ubernommen werden.

w6 IMI-Gau ! Anonymisierte DB! - frAnschreibenAuswahl - =7 x
ZMI-Gau  Stsmmdaten | Abrechnung | Ehrungen  Lehrginge  Listen & Auswertungen  Import/Export  Werkzeuge  Einstellungen @
> PE ¢ e ¢ T @
Beenden MwSt  Artikel Lieferschein  Rechnung  Gutschrift Sportpreislisten  Sportabrechnung
Sitze -
Haupt- / Nachmeldung | Artikel ‘ Belege ‘ Sportabrechnung ‘
e frAnschreibenA... [%
Ausgewshlte Adressen
2 i
Beegzien Suﬁen Em;?gen La;en Alle ;chen Bgafmn < Aktuslieren Etikettaln Lrucken RIS <alle> - @) pro Familie
Nachname Vorname and Anzahl |Funkt.amt EMail Adressbuch
Pischl Gerhard icht ausgewahit) 1. Schiitzenmeister herbert.greife Suche:
Rabl Marco icht ausgewahit) 1. Schiitzenmeister maierw.1951
Raziorrouh Hedwig icht ausgewsahit) 1. Schiltzenmeisterin MHame: Land
Rechner Wolfgang icht ausgewshit) 1. Schiltzenmeister -
Reiner Norbert icht ausgewiahlt) 1. Schitzenmeister i |43 Auswahl Gbernehmen ghl Alle == Auswahl Nichts Eg Auswahl umkehren
Rittler Monika sutschland 1. Schiitzenmeisterin Auswahl Nachname Strasse
Schalk Werner autschland 1. Schiltzenmeister franzmarb@g ) Landratsamt Aic
Schineis Simon icht ausgewahit) 1. Schiltzenmeister an545200@g Adresse
Schmach Simon icht ausgewshit) 1. Schiitzenmeister andd048@t-o suchen u nd
Schmidberger Martin icht ausgewahit) 1. Schiitzenmeister adlerhorst-sul -
Schnell Werner icht ausgewahit) 1. Schiitzenmeister an905396@t- Ubern6hmen
Schulmeister Josef icht ausgewsahit) 1. Schiltzenmeister an652800@g
Schwab Manfred icht ausgewshit) 1. Schiltzenmeister
Thaler Andreas icht ausgewahit) 1. Schitzenmeister
Treffler Ludwig icht ausgewahit) 1. Schiitzenmeister
Trometer Heidi icht ausgewhit) 1. Schiltzenmeisterin ManuelToetz
Tyroller Anton icht ausgewahit) 1. Schiltzenmeister an337652@g
Unverdorben Alexander von der  |icht ausgewshit) 1. Schiltzenmeister b
Wagle Kilian icht ausgewahit) 1. Schiitzenmeister
Wiesmueller Julia autschland 1. Schiitzenmeisterin an964072@w
Wunderle Holger icht ausgewsahit) 1. Schiltzenmeister an496350@a
Zejnullahu Paul icht ausgewshit) 1. Schiltzenmeister
Ziegler Matthias icht ausgewahit) 1. Schiltzenmeister
Y ootz achocert | chtausgewahi) | posiselaci
-
) o [ m v | i I —

4.5 Adressen uber Listen und Auswertung einlesen.

Eine sehr machtige Méglichkeit bietet die Auswahl der Adressen Uber Listen & Auswertungen. Damit
kdnnen Sie z.B.:

¢ Alle Mitglieder selektieren, die als Interesse Blasrohr eingetragen haben.

e Alle Mitglieder, die im Zusatzfeld ,RWK" einen Eintrag haben, um nur die Schitzen einzuladen
die im Rundenwettkampf teilnehmen.

e Alle Mitglieder mit runden Geburtstagen 10, 20, 30, 40, 50, 60

e QOder sie wollen im Gau alle Postempfanger der Vereine anschrieben. U.s.w.

e friuswertungen

@

Alle Postempféanger werden

" Beend T : o

S in die Adressliste Ubertragen
Geburtstagsliste .

Anzahl Mitglieder im Landkreis oder Gau ﬂ @ =

Mitgliederliste Vorschau Drucken PDF Export | Zu ausgewdhlten Adressen

Funktionare

Amter Eigene Uberschrift:

Mitgliederzahlen

Hausadressen Vereinshr von: | /| vereinsiir bis: |

Vorschau Vereinsmeldung

Mitgliederzahlen aus Abrechnung Empfanger-Varianten

Ehrungsmatrix

Hilfsmitteliibersicht o Postempfanger
Datenblatt Vereine _ .

© Rechnungsempfanger

) Zeitungsempfanger

) Ausweisempfanger
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5 Anschreiben verwalten

Die Anschreiben, die Sie erzeugen, werden in der Datenbank gespeichert. Sie kdnnen ein erstelltes
Anschreiben fiir eine zweite Aussendung im ndchsten Jahr einfach kopieren. Somit kénnen Sie jedes
Jahr nachvollziehen, welches Anschreiben mit welchem Inhalt erzeugt wurde. Sie kédnnen auch die
Anschreiben der anderen Lizenzen einsehen und fiir sich kopieren um danach den Inhalt anzupassen.

- = x

ey ZMI-Verein | Anonymisierte DB! - frAnschreibenAuswahl

Vorschau,
401051 Feue

: Formatierten Text Drucke, PDF
Anschreiben ; o [l Report-L. t
RTF) bearbeiten poten | pom 136, port-Layou
. (RTF) oder Email £ i

[ | Anschreiben

Ausgewahlte A
] o - £ 4 ® S 4 2
° Beenden FEinfugen Kopieren Loschen | Bearbeiten m Abbrechen Anschreiben Vorsc Vorschau(alle) Drucken Pdf erzeugen | Email versenden | Vorlagen verwalten
Enthilt: [Aande]
Datum Betraff zu unserer diesjahrigen Weihnachtsfeier am 10.12.2016 um 18°° Uhr
B 07.12.2017 |Einladung zur Ehrung in der Weihnachtsfeier laden wir Dich mit Partner/in recht herzlich ein.

Eiir Deine treue Mitgliedschaft im Verein

wirst Du an diesem Abend geehrt!

Wir wirden uns freuen, wenn du die Ehrung
personlich entgegen nehmen kannst.

Liste aller
Anschreiben

Bitte gib Bescheid ok du kommen kannst.
Anmeldung bei Anita Tel.: 0815 /5813

1
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5.1 Formatierten Text bearbeiten

Wenn Sie auf ,,Anschreiben bearbeiten" klicken, gelangen Sie in den RTF-Editor. Damit kdnnen Sie das
Anschreiben inhaltlich erfassen. Sie konzentrieren sich nur auf den Inhalt. Die Adresse und sonstige
Elemente werden im Report-Layout einmalig festgelegt.

Zu den bekannten Formatierungsoptionen kénnen Sie auch vordefinierte Felder nutzen. Platzieren Sie
Ihren Cursor an der Stelle an der das Feld eingebaut werden soll, wahlen das Feld aus und klicken auf

»Einfligen®

i frinschreibenEdit

> N 4 P 4 u -laA EEgw ==
i Feld Anrede N

Beenden Ubernehmen  Abbrechen B I U X X, Igﬁ_v - A-12000-| E =E = E o
Anschreiben | Schriftart | Absatz de

Betreff: Felder in
—— ————————————————— ¢ |l Nl o e g

nutzen

Platzhalter

setzen [Anrede]

zu unserer diesjihrigen Weihnachtsfeier am 10.12.2016 um 19°° Uhr
laden wir Dich mit Partner/in recht herzlich ein.

Fiir Deine treue Mitgliedschaft im Gau
wirst Du an diesem Abend geehrt!

Wir witrden uns freuen, wenn du die Ehrung
personlich entgegen nehmen kannst.

Bitte gib Bescheid ob du kommen kannst.
Anmeldung bei Anita Tel.: 0815 / 5813
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5.2 Vorschau mit einer Adresse

Wenn Sie auf ,Vorschau(einzel) klicken wird das Anschreiben komplett angezeigt. Die Adresse nimmt
er einfach aus der gerade aktiven Adresse der Liste.

o franschreibena... [x|

Ausgewdhlte Adressen

- - A & 7

i Ee:i’den Suchen Einfigen Loschen Alle loschen Bearbeiten s x ‘ Aktu:lﬁiaren Etiketten Lrucken Ciesen] <alle - [XpIDome Ic
Nachname Vorname Titel |Anrede |Strasse PLZ ort Land Anzahl |Funkt.amt EMail -
Abt Anna-Lena Frau  Ziegelfeld 22 86570 Inchenhofen (nicht ausgewahit) 1. Schiltzenmeisterin an307864@wel

» Ankner T |Rochusweg 12 8356 ] (nicht ausgewahlt) 1. Schiitzenmeister an829509@wvel|
Baur Mario Herr  Im Gries 5 86447 Sand (nicht ausgewahlt) 1. Schitzenmeister
Bosch Cornelia Frau  Obere Str. 10 86551 Unterwittelsbach (nicht ausgewahlt) 1. Schutzenmeisterin
Buchner Hermine Frau  Wachhoferstrale 1c 86551 Aichach Ot. Ecknach Deutschland 1. Schiitzenmeisterin anl1s1054@t-o
Engelhard Josef Herr  Paarblick 5 86672 Thierhaupten Ot. Neukirc (nicht ausgewahit) 1. Schiltzenmeister ands137@t-onl

Dliver Gersimaier, Ringst. 43, 88551 Aickuch

SV Jagdlust Gallenbach (401010)

Sportschitzengau Aichach im
Bayerischen Sportschitzenbund e V.

Herrmn 1. Schitzenmeister HarthofstralZe 2

Georg Ankner 86551 Aichach/Untergriesbach
Rochusweg 12

83564 Soyen

Datum: 08122017

Einladung zur Ehrung in der Weihnachtsfeier Die Anrede wird automatisch
gesetzt, je nachdem ob die

] Anrede férmlich, persénlich
Lieber Georg, u.s.w. steht

zu unserer diesjihrigen Weihnachtsfeier am 10.12.2016 um 19*° Uhr
laden wir Dich mit Partner/in recht herzlich ein.

Wir wiirden uns freuen, wenn du die Ehrung
personlich entgegen nehmen kannst.

Bitte gib Bescheid ob du kommen kannst.
Anmeldung bei Anita Tel.: 0815/ 5813
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5.3 Anschreiben 1 x pro Familie

Wenn Sie die Funktion unter Stammdaten/Familienverwaltung genutzt haben, um Familien in Ihrem
Verein anzulegen, kdnnen Sie die Option nutzen um ein Anschreiben pro Familie anzulegen und zwar
an den Postempfanger.

In diesem Beispiel ist eine Familie angelegt. Der Erich ist der Postempfanger. Da der Filter nicht
gesetzt wurde, werden alle Mitglieder angezeigt. Somit wiirde er jetzt ein Anschreiben bekommen.

Familie ist
nicht gefiltert

e frAnschreibenA... |x

P ] x
Be:zian Suf;en Einfugen Lﬁ;en Alle ;:hen Bearbeiten = Aktuslieren EtikettEL e ) <alle> - B pro Familie
Nachname 4 Vorname || Anrede Strasse Land Anzahl |Funkt.amt EMail |Zusatz Familie |Post
S5 - I .
Brucklmayr Maximilian | Herr Bahnweg 5 85241 Prittlbach (nicht ausgewdahit) hubert.b
Drittenpreis Erich | Herr Schrobenhausener Str. 1. 86556 Unterbernbach (nicht ausgewahit) erich.drif 1
Drittenpreis Bettina | Frau  Schrobenhausener Str. 1! 86556 Unterbernbach (nicht ausgewahlt) 1
Drittenpreis Luca | Herr  Schrobenhausener Str. 1. 86556 Unterbernbach (nicht ausgewahlt) 1
Gamperl Alexander THerr Bach Str. 2a 86556 Unterbernbach (nicht ausgewahlt)
Haaser Georg Herr  Sonnenwendjochstr. 48 81825 Miinchen (nicht ausgewahlt) kurt.haa:
Krautlloher Max Herr  Paarer Str. 19 86556 GroBhausen (nicht ausgewahlt) christina
Kropfhammer Dominique Herr  Am Weiherbach 10 86577 Sielenbach (nicht ausgewdahit)
Lunglmeir Sebastian Herr  Schwertbergstr 21 86576 Schiltberg (nicht ausgewahlt)
Smirnov Elisabeth Frau  Mozartstrasse 26 b 86551 Aichach (nicht ausgewahlt)

Ist der Filter gesetzt, wird nur der Postempfanger angezeigt der auch ein Anschreiben bekommen
wird.

Familie ist
gefiltert

sy frAnschreibenA... [x

Ausgewdhlte Adressen

= ol - - o & "

Bea[:?dan sulhen Einfugen Loschen Alle loschen | Bearbeiten - - ‘ Aktuslsieren EtikettEL Lrucken SRS <alle> - [ESCREIS

Nachname 4 Vorname || Anrede Strasse PLZ Ort Land Anzahl |Funkt.amt EMail | Zusatz Familie |Post
> {Baier Bl vathios | [Herr  [Hauptsir. 2a 85302  |Strobenried (nicht ausgewahlt)

Brucklmayr Maximilian | Herr  Bahnweg 5 85241 Prittlbach (nicht ausgewahlt) hubert.b

Drittenpreis Erich | Herr Schrobenhausener Str. 1. 86556 Unterbernbach (nicht ausgewahit) erich.drif

Gamperl Alexander Herr  Bach Str. 2a 86556 Unterbernbach (nicht ausgewahlt)

Haaser Georg Herr  Sonnenwendjochstr. 48 81825 Miinchen (nicht ausgewahlt) kurt.haa:

Krautlloher Max Herr Paarer Str. 19 86556 GroBhausen (nicht ausgewdahit) christina

Kropfhammer Dominique Herr  Am Weiherbach 10 86577 Sielenbach (nicht ausgewdahit)

Lunglmeir Sebastian Herr  Schwertbergstr 21 86576 Schiltberg (nicht ausgewahlt)

Smirnov Elisabeth Frau  Mozartstrasse 26 b 86551 Aichach (nicht ausgewahlt)

Sollte der Postempfdnger geléscht werden oder er wurde noch nicht ausgewahlt, erkennt das
ZMIClient und sendet das Anschreiben an alle Postempféanger in der Liste und zusatzlich an alle
Familienmitglieder, bei denen der Postempfanger fehlt.

@ frAnschreibenA... [x Fam|||e |St
Ausgewdhlte Adressen i
gefiltert
? == = 7 £ ]

Be:.:ian Suﬁen Einfugen Loschen  Alle loschen Bgafaitan e = ‘ Aktuelsieren EtikettEL e s <ole> - [ EEnes

Nachname 4 Vorname || Anrede Strasse PLZ Ort Land Anzahl |Funkt.amt EMail | Zusatz Familie |Post
>iBa . _ rr |Hauptstr. 2a r i (nicht ausgewahlt)

Brucklmayr Maximilian | Herr  Bahnweg 5 85241 Prittlbach (nicht ausgewahlt) hubert.b
HDrittenpreis Bettina | Frau Schrobenhausener Str. 1. 86556 Unterbernbach (nicht ausgewahit) 1

Drittenpreis Luca | Herr  Schrobenhausener Str. 1! 86556 Unterbernbach (nicht ausgewahlt) 1

Gamperl Alexander Herr  Bach Str. 2a 86556 Unterbernbach (nicht ausgewahlt)

Haaser Georg Herr Sonnenwendjochstr. 48 81825 Miinchen (nicht ausgewdahit) kurt.haa:

Krautlloher Max Herr Paarer Str. 19 86556 GroBhausen (nicht ausgewdahit) christina

Kropfhammer Dominique Herr  Am Weiherbach 10 86577 Sielenbach (nicht ausgewahlt)

Lunglmeir Sebastian Herr  Schwertbergstr 21 86576 Schiltberg (nicht ausgewdahlt)

Smirnov Elisabeth Frau Mozartstrasse 26 b 86551 Aichach (nicht ausgewahlt)
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5.4 Anschreiben per Email versenden

Wenn Sie Anschreiben per Email versenden mdchten, wird das Anschreiben als PDF erzeugt und als
Anlage in der Email angehangt. Sie kdnnen einen allgemeinen Email-Text erfassen, um auf den
Anhang hinzuweisen. Dieser Text ist nicht personalisiert und muss deshalb allgemein gehalten
werden. Zusatzlich kdnnen Sie auch weitere Dateien der Email anhdngen wie z.B.: Ausschreibungen,
Bilder u.s.w. Das alles kann unter Details des jeweiligen Anschreibens hinterlegt werden.

wy frAnschreibenA... [x

Ausgewahite Adressen

;o> op op = £ 4 #® 5] £ (&
° Beenden Einfigen Kopieren Laschen Ubemehmen  Abbrechen | Aktualisieren | Anschreiben bearbeiten | Vorschau(einzel) Vorschau(alle) Drucken Pdf erzeugen | Email versenden
E Details
[Anrede]
EMail Bodytext (Anschreiben wird automatisch als .pdf angehangt)

Liebe Schiftzenfreunde, zu unserer diesjihrigen Weihnachtsfeier am 10.12.2016 um 19°° Uhr
bitte die Einladung zur diesjghrigen Weihnachtsfeier im Anhang beachten. laden wir Dich mit Partner/in recht herzlich ein.

Fir Deine treue Mitgliedschaft im Verein

EMail Dateianhénge wirst Du an diesem Abend geehrt!

Sl Dokumente\AusschreibungAdventsschieBen2016.pdf
& Wir wiirden uns freuen, wenn du die Ehrung

- personlich entgegen nehmen kannst.
Bitte gib Bescheid ob du kommen kannst.
Unterschriften Anmeldung bei Anita Tel.: 0815 /5813
Unterschrift 1 Unterschrift 2 =
Text aberhalb: Text oberhalb:
Dateiname Unterschrift: ___ Dateiname Unterschrift: o
Text unterhalb:  Text unterhalb: -

Voraussetzung fiir den Emailversand sind natirlich korrekte Emailadressen. Wenn Ihre Adressen im
Adressenfeld Email einen Eintrag haben, wird versucht die Email an diese Adresse zu versenden.
ZMIClient Gberprift vor dem Versand, ob die Emailadresse ein giiltiges Format hat. Ob die
Emailadresse letztendlich giiltig ist, kann nicht gepriift werden. Deshalb sollten Sie die Emailadressen
vor dem Versand priifen. Verwenden Sie dafiir den Filter ,Adressen mit Email* und gehen alles durch.

iy frAnschreibenA... [x

Ausgewshite Adressen

& ~ o - - & 4 & o E

E £ - B -
" Beenden | Suchen | Einfligen Léschen Allelsschen | Bearbeiten e T e g L CEprolamibe
Nachname Vorname Titel Anrede | Strasse PLZ ort Land Anzahl |Funkt.amt EMail Zusatz
Balleis Stefan Johannes Herr  Am Hort 13 86556 Unterbernbach (nicht ausgewshlt)
B e Wlgeng (et susgeva) m —
Buchberger Hildegard Waldweg 11 Altomiinster (nicht ausgewshlt)
Biittner Kathrin Frau  Paarblick 2 86674 Baar (Schwaben) (nicht ausgewahlt) kurt.0815@gmx.de
Greppmair Stefan Herr  Brechstubenweg 1 Todtenweis (nicht ausgewshlt maxl.0815@web.de
Gutmann Nicole Frau  Hirschbach 1
Lurz Andreas Herr Zeller-5tr.1,a o H
S S o Auf gliltige Emailadressen achten.

Wenn alle Emailadressen korrigiert wurden, kann der Versand per Email durchgefiihrt werden.

‘e frAnschreibenA... |

Ausgewdhlte Adressen ([EUERIETEY]

;o o & - £ w‘? % %) /4 L] 2] 3
* Beenden | FEinfigen Kopieren Léschen Ubernehmen  Abbrechen | Aktualisieren | Anschreiben bearbeiten | Vorschaufeinzel) Vorschau(alle) Drucken Pdferzeugen | Email versenden
@ Details
EMail Bodytext (Anschreiben wird automatisch als .pdf angehangt) E _I d
i i = mall versenaen
Hebe Schitzenfreunde, zu uns am 10.12.2016 um 19° Uhr
bitte die Einladung zur diesjghrigen Weihnachtsfeier im Anhang beachten. echt herzlich ein.
M Eiir Deine treue Mitgliedschaft im Verein
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5.5 Anschreiben ohne Emailadresse ausdrucken

Sollten Sie nun einige Adressen haben ohne Emailadresse, kdnnen Sie den Filter anwenden ,,Adressen

ohne Email*

@y frAnschreibenA... [/

Ausgewshite Adressen

& | A e e

° Beenden Suchen Einfigen Léschen  Allelgschen Bearbeiten
Nachname Vorname Titel Anrede | Strasse
Buchberger Hildegard Frau  Waldweg 11
Gutmann Nicole Frau  Hirschbach 1
Lurz Andreas Herr  Zeller-Str.1,a
Schmalz! Walter Herr  Hauptstr. 2

Und anschlieBend drucken.

ey frAnschreibenA... [x

wahite Adressen [EUERTELED]

> o o =

Beenden | Finfugen Kopieren Laschen " | Ubernehmen
[RECW Details

EMail Bodytext (Anschreiben wird automatisch als .pdf angehangt)
Liebe Schiitzenfreunde,

bitte die Einladung zur diesjghrigen Weihnachtsfeier im Anhang beachten.

Filter ohne
Email

Etiketten drucken
Land

N ‘ Aktualisieren Adressen ohne EMail ~ [¥] 1x pro Familie

PLZ Ort

Anzahl | Funkt.amt

EMail Zusatz
I Y e ————————
85250 Altomiinster (nicht ausgewahlt)
86556 Kihbach (nicht ausgewshlt)
85635 Hohenkirchen-Siegertsbru (nicht ausgewahit)
86453 Dasing (nicht ausgewshlt)
% o ¢ =
Abbrechen | Aktualisieren | Anschreiben bearbeiten | Vorschau(einzel) Vorschau(alle)

Drucken

Pdf erzeugen | Email versenden

Anschrieben

zu unserer diesjahrigen We drucken

)16 um 19°° Uhr
laden wir Dich i

ein.

Fir Deine treue Mitgliedschaft im Verein

BSSB ZMIClient Anschreiben erstellen

Seite 14 von 26



5.7 Details zum Anschreiben

Ein Anschreiben hat eine Reihe von Eigenschaften wie Datum, Betreff u.s.w.

ey franschreibenA... [

o | B B e | 2

Beenden Einfigen Kopieren Laschen Bearbeiten
.

- Details

Anschreiben

Datum: 07.12.2017 -

Betreff: Einladung zur Ehrung in der Weihnachtsfeier

Absender fur die Absenderzeile oberhalb der Adresse

AbsenderFunktionar: 1. Schiltzenmeister

individualle Absenderzeile:

Anrede: Lieber Stefan Johannes,
~ farmlich ~ nicht personalisiert

& persanlich ) ohne

Seitenlayout

Vortage: .

Seite 1 Folgeseiten
= mit Logo und Anschrift ) nur Lago

~' nur Logo

“ leere Seite o leere Seite

EMail Bodytext (Anschreiben wird automatisch als .pdf angehangt)

iy franschreibenA... [

> | B P o= | 2z <

Beenden Einfigen Kopieren Loschen

E Details

Seitenlayout
Vorlage: Anschreiben M

Seite 1 Folgeseiten

= mit Logo und Anschrift © nur Logo
©) nur Logo

i 12
7 leere Seite leere Seite

EMail Bodytext (Anschreiben wird automatisch als .pdf angehangt)

Liebe Schitzenfreunde,

bitte die Einladung zur diesjahrigen Weihnachtsfeier im Anhang beachten.|

EMail Dateianhénge
¥

w2

Unterschriften

Unterschrift 1
Text oberhalb:

Unterschrift 2
Text oberhalb:

Ubernehmen

%

Abbrechen

Alkctualisie

&
=%}

Aktualisie

e Datum und Betreff dirfe klar sein.
e Im Feld Absender Funktionar kann
der Absender des Anschreibens, welches
oberhalb der Empfangeradresse platziert
wird, angegeben werden. Das ist
praktisch wenn z.B.: der Schriftfiihrer ein
Anschreiben erzeugt im Namen des
Sportleiters. Zusatzlich zu einem
Funktionsamt kann oberhalb
Verein/Gau/Bezirksanschrift ausgewahlt
werden. Somit wir die eigene
Hausanschrift ausgegeben. Und wenn
das immer noch nicht reicht, kdnnen Sie
auf individueller Absender auswahlen und
in das Feld darunter Ihren Absender
eintragen.

¢ Das Feld Anrede bestimmt, wie die
Anrede gebildet wird.

o Bei formlich: Sehr geehrter Herr
Huber,

o Bei persdnlich: Lieber Werner

o Bei nicht personalisiert: Liebe
Schitztenfreunde,

o Bei ohne: wird nichts ausgegeben also
leer.

¢ Bei Vorlage konnen Sie, falls Sie
mehrere Layout-Vorlagen angelegt
haben, eine auswahlen.

¢ Die Layout-Vorlagen haben eine
gewisse Funktionalitdt beinhaltet. So
kann man angeben, ob mit Anschrift und
Logo ausgegeben werden soll, oder nicht.
Probieren Sie einfach die Varianten aus.

e Bei Email Bodytext ist der Text
gemeint in der Email, wenn Sie das
Anschreiben per Email versenden wollen.
Das Anschreiben selbst wird als PDF
erzeugt und angehangt.

o Bei Email Dateianhange kdnnen Sie
zusatzlich zum Anschreiben auch Bilder
oder weitere PDFs anhangen. Das kdnnte
z.B.: die Ausschreibung zu irgendeinem
SchieBen sein.

BSSB ZMIClient Anschreiben erstellen
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e frAnschreibenA... |x
Ausgewshlte Adressen (NI

;o G L ] ] & of. ”
°  Beenden Einfiigen Ldschen Bearbeiten
@ Details

Unterschriften

Unterschrift 2

Unterschrift 1
Text oberhalb:

Text oberhalb:

Dateiname Unterschrift: Dateiname Unterschrift:

Text unterhalb: - Text unterhalb:

Unterschrift 3
Text oberhalb:

Dateiname Unterschrift: o

Text unterhalb:

x|
P
Altualisieren

Ans

e Manche Anschreiben sind es wert,
unterschrieben zu werden. Am Ende des
Anschreibens sind Platzhalter fiir
Unterschriften vorgesehen. Es gibt bis zu
drei Unterschriften links, mitte, rechts.
Die Textblocke jeweils oberhalb und
unterhalb der Unterschrift sollten
selbsterklarend sein. Die Unterschrift
selbst kdnnen Sie als Bild laden. Die
Bildformate .png, .jpg, .bmp und .wmf
werden unterstiitzt.
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5.8 Neue Layout-Vorlage fiirs Anschreiben anlegen

Sie haben die Méglichkeit das Layout auf Ihre Bediirfnisse anzupassen. Dafiir gibt es den Designer.
Der Designer ist ein sehr machtiges Werkzeug. Es gibt dafiir auch vom Hersteller ein eigenes
Handbuch. Sie finden es im Installationsordner/Dokumentation.

Um eine Layout-Vorlage anzulegen klicken Sie auf ,Vorlagen verwalten®

w franschreibenA... >

Ausgewdhlte Adressen [EUERIELED]

> L L = £ o [+ y)

: = ' = =2 G -
‘' Beenden | Einfiigen Kopieren Laschen Ubemehmen Abbrechen | Aktualisieren | Anschreiben bearbeiten | Vorschau(einzel) Vorschau(alle) Drucken Pdf ezeugen | Email versenden || Vorlagen verwalten
Liste

Enthiilt: [Anrede]

Datum Betreff

zu unserer diesjahrigen Weihnachtsfeier am 10.12.2016 um 19°° Uhr

}407.12.2017_|Einladung zur Ehrung in der Weihnachtsfeier laden wir Dich mit Partner/in recht herzlich ein.

Es erscheint ein Dialog fiir die Verwaltung der Vorlagen. Klicken Sie auf den Reiter ,Mastervorlage" Sie
sehen die Vorlage die wir ausliefern. Klicken Sie auf ,,Anschreiben™ und auf ,Vorlage kopieren" Danach

geben Sie einen eindeutigen Namen ein. In diesem Fall ,,AnschreibenWeihnachten®™. Wir erzeugen jetzt
eine Vorlage mit ein paar Bilder.

re—, =—
s o | o |
° Beenden || Vorlage kopieren

e
[FLEUERUGELENY | Mastervorlagen
e L

Meue Veorlage

Bitte die Bezeichnung fiir die neue Vorlage eingeben: Ansdﬁrelbenwewhnamheﬂ

| oK ‘ | Abbrechen

Kehren Sie zuriick auf den Reiter ,Eigene Vorlagen®, wahlen die neue Vorlage aus und klicken auf
»Designer"

e frvorlagen

- = X
& o8 - @
Beenden | Vorlage kopieren  Vorlage l6schen Designer
Eigene Vorlagen

Anschreiben
AnschreibenWeihnachten
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Im Kopfbereich zwischen Anschrift und Text soll eine Grafik eingebaut werden.

Allowsplit
Legt fest, ob das Band seinen Inhalt
iber mehrere Seiten auftelen darf

Child: GroupHeaderChild3
@

>

@ FastReport - AnschreibenWeihnachten fr3 - = x
Dotei Bearbeiten Report Ansicht Hilfe
1 Ay | oo - || [T |12 e | e ol o E | E | 4
e 3) Grafik- ™ A4 - ls===nun]FeEppass | b-0l-=
R
) E|ement unten L erer B s o100 4 300101100100 B 00141 e T 0 0 11110008 ee 11110081211 10D 11T 10130 A58 111 T 11 e8 B 1110t 20 E
; Pe— " m Daten ! Variablen "/Funktionen " Klassen
Q m| ttl Ia tzieren ! roupHeaderl VarTostr(<frxanschreibenAuswahl, Id">) +,+ VarTostr(<freanschreibenauswahl."anzahl">) T Daten =
Ty g p bupHeaderChild1 | [ freAnschreiben
7 ANSCHREIBENID
oupHeaderChild2 [ DATUM
CE s [A] BETREFF
A ANREDETYP
TEXT
= A MemoLAND BENUTZERID
& A MemoZUSATZ : 1) Band FAMILIENPE
. = m:mredz » . - TYPSEITEL
=3 GroupHeaderChilds B = TYPSEITE2
« > B auswahlen
= A [A] utPRE
GroupHeaderchidz: Thxchid  v] * (4] usLF
i H [} 0 [a] UrFLE
Ere
AlowSpit ;:::ga [ i = s Sportschiitzengau Aichach im % ﬁsﬁ
82| chid GroupHeaderChid3 & inAnschreibenAuswahl."ZUSATZ'] | Bayerischen Spartschitzenbund e V. [&] UZFLLE
0] ‘F’:“‘F‘“’” fxCustonr H flmAnschleibenAuswahI,"ANREDE“] ) Harthofstrafe 2 [A] useRE
m :
s resraigy H F (Lengih(<foxAnschreibenAuswahi *TITEL"2)>0, 86551 AichachUntergriesbach v
FilType fifrush i firxAnschreibenAuswahl"STRASSE'] ) [ freanschreibenAuswahl
EFont (TFont) - | 7 [ 1
e Uﬁilmme, H irxAnschreibenAuswahl "PLZ"] 5 Lmh‘
Height 12,60 H F(<frcAnschreibenAuswahl."LandID"> > PersoniD
KeepChid AdresselD
Left |3 1 Zusatz
Name Anrede
ParentFor Namen
b Vorname
2) Die Hohe auf s int ain Di
) | 4) Es erscheint ein Dialog
12,60cm setzen & inladung 2ur Auswahl der Grafik
v

¥ Erzeuge Feld
Erzeuge Beschrifung
Nach Name sortieren

Zentimeter | T70,00; 3,30 10 19,00; 12,60 |GroupHeaderChildz

Die Zeile Betreff und das Datum sollen jeweils ausgeblendet werden fiir diese Vorlage. Dazu wird das
Band GroupHeaderChild3 ausgeblendet durch die Eigenschaft Visible = false. Die Bander

GroupHeaderChild3 und GroupHeaderChild2 hdngen zusammen. Ersteres macht nur ein Freiraum und
das zweite Band beinhaltet den Betreff und das Datum.

2) Band ausschalten
durch Visible = False

ue inladung

Child: GroupHeaderChild3
@

ElFrame
Height
KeepChid
Left

1) Band auswahlen
zum Ausschalten

Child: GroupHeaderChild4
@

Name
ParentFont
PrintChildI finvisin

ElRestrictions
StarthewPage [}

[T [

B {irxAnschreiben."BETREFF"]

:ﬂDalum :: :ﬁ’rxAnschlei be :

Stretehed [ml,
Tag 0
Top 16,50

Child: GroupHeaderchilds
]

Visible

=
Width 19,00 B
H @ )

1d
Anzshl
PersonID
AdresselD
Zusstz
Anrede
Mamen
Vorname
Titel
Strasse
Rz

ort

Land
LandID
Geschlecht
emai
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Am Ende der Seite soll eine weitere Grafik eingebaut werden.

FilType fiBrush
EFont (TFont)
[Frame (TfFrame)

Height

Left

Name

ParentFont
PrintOnFirst?y
PrintOnLas]
ElRestrictio

2) die Héhe

auf 2,10cm
setzen

Height :
Die Hohe des Objektes H
2

1) Band
auswahlen

IGroupFooter: GroupFooterl

PageFooter: PageFooterl

a FastReport - AnschreibenWeihnachten fr3 - x
Datei  Bearbeiten Report  Ansicht  Hilfe
5) Vorschau und wenn alles
passt speichern
B e LT e 28118 11 200 =
-3 chid3 w_/Daten variablen {Funkuionen *(Kiassen
A frxanschreibenu 151 BENUTZERID S
A frxanschreibenU2st H FAMILIENPE
TYPSEITEL
- TYPSEITEZ
3) Grafik-
[A] UIPRE
[A] ULSUF
Element unten B b
. [A] UZPRE
rechts platzieren [ wste
[A] UZFLLE
[A] UPRE
2B [& UsF
PageFooter1: TrxPageFooter o -] USFLLE
s {4 freAnschreibenAuswahl
: d
Description Anzahl
. |EIFll (TfrxCustomFill) |.o| PersonID
EFiliGap (ThrxFillGaps)

4) Es erscheint
ein Dialog zur
Auswahl der
Grafik

emai
FunktAmt

tf
-4 frxAnschriftAbsender
Absenderzele
Absenderkurz
Anschrifitlame
AnschriftZusatz
Anschriftst
AnschriftPLZOrt

Erzeuge Feld
Erzeuge Beschrifiung
Nach Name sortieren

[Ti770,00; 39,50

Zentimeter

17 18,00, 2,10

PageFooter1
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So kdnnte nun eine neue Vorlage aussehen, die Sie fir alle weihnachtlichen Anschreiben verwenden
kdnnen.

oo Sy, Pvie S B A Sportschitzengau Aichach im
SV Jagdiust Gallenbach (401010} Bayerechen Spertschitzenbund e V.
Herrn 1. Schitzenmeister Harthofstralte 2

Georg Ankner 286551 Aichach/Untergriesbach
Rochusweg 12

83554 Soyen

X

J‘:L::s inladung

Lieber Georg,

zu unserer diesjdhrigen Weihnachtsfeier am 10.12.2016 um 19 Uhr
laden wir Dich mit Partner/in recht herzlich ein.

Fiir Deine treue Mitgliedschaft im Gau
wirst Du an diesem Abend geehrt!

Wir wirden uns freuen, wenn du die Ehrung
personlich entgegen nehmen kannst.

Bitte gib Bescheid ob du kommen kannst.
Anmeldung bei Anita Tel.: 0815/ 5813

Damit die neue Vorlage genutzt werden kann, muss nur noch beim Anschreiben auf Details die
Vorlage von ,Anschreiben™ auf ,AnschreibenWeihnachten" ausgewahlt werden.
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6 Etiketten drucken

Fir den Etikettendruck kann die gleiche Adressenliste verwendet werden, wie weiter vorne

beschrieben. Voraussetzung dafiir ist, Sie haben bereits eine Etiketten Layout-Vorlage kopiert.

6.1 Etiketten erzeugen

Aus der Adressliste heraus kénnen Sie nun Etiketten erzeugen. Sie kdnnen den Filter verwenden 1 x
pro Familie oder alle Adressen ohne Emailadresse u.s.w.

6 frAnschreibenA... [x

Ausgewshlte Adressen

o - o - - £ fo’

Beenden Suchen Einfigen Loschen Alle loschen Bearbeiten

Nachname Varname Titel Anrede Strasse PLZ

Pischl Gerhard Herr  Keltenring 21 833527
Rabl Marco Herr  Enzianstr. 1 86568
Raziorrouh Hedwig Frau  Pfaffenzell 2 86565
Rechner Wolfgang Herr  Augsburger Str. 20 86447
Reiner Norbert Herr  Rumerberg 15 86551
Rittler Monika Frau  Weilachstr. 23 86447
Schalk Werner Herr  Mitterroitham 4 86568
Schineis Simon Herr St Vitus 4a 86447
Schmach Simon Herr  Derchinger Str. 11 86574
Schmidberger Martin Herr  Deutschherrnstr. 23 86568
Schnell Werner Herr  Lindenstr. 11 00000
Schulmeister Josef Herr  Ziegelfeld 26 86551
Schwab Manfred Herr  Grubetstr.21 86570
Thaler Andreas Herr  Am Hausberg 2 86453
Treffler Ludwig Herr 86568
Trometer Heidi Frau 86551
Tyroller Anton Herr  Amselweg 12 86444
Unverdorben Alexander von der Herr  Bergstr. 10 86556
Wagle Kilian Herr  Hirschbacher Str. 10 86899
Wiesmueller Julia Frau  Sebastianstrafie 11 86551
Wunderle Holger Herr  Von-Haslang-Str.2 86926
Zejnullahu Paul Herr  Glocknerweg 1 86554

Matthias Herr  Im Eichfeld 6 86674
<ohne> Minchener Str. 9

= El
Aktualisieren || Etiketten drucken |

Ort Land
Kirchdorf (nicht ausgewahlt)
Hollenbach (nicht ausgewahlt)
Peutenhausen (nicht ausgewahlt)
Aindling (nicht ausgewahlt)
Aichach (nicht ausgewahlt)
Todtenweis Deutschland
Hollenbach Ot. Schanbacl Deutschland
Edenhausen (nicht ausgewahlt)
Axtbrunn (nicht ausgewahlt)
Hollenbach (nicht ausgewahlt)
(nicht ausgewahit)
Aichach (nicht ausgewahit)
Inchenhofen (nicht ausgewahlt)
Dasing (nicht ausgewahlt)
Igenhausen (nicht ausgewahlt)
Aichach (nicht ausgewahlt)
Affing (nicht ausgewahlt)
Kiihbach (nicht ausgewahlt)
Landsberg am Lech Ot. R (nicht ausgewahit)

Sulzbach Deutschland
Neu-Greifenberg (nicht ausgewahlt)
Pottmes/Osterzhausen  (nicht ausgewahit)
Baar (Schwaben) (nicht ausgewahlt)
(1 )

nicht ausgewahit

Adressen <alle>

- 1x pro Familie

Anzahl |Funkt.amt

-

44 44

e A

. Schitzenmeister

Schiitzenmeister
Schiitzenmeisterin
Schiitzenmeister
Schiitzenmeister
Schiitzenmeisterin
Schiitzenmeister
Schiitzenmeister
Schiitzenmeister
Schiitzenmeister
Schiitzenmeister
Schiitzenmeister
Schiitzenmeister
Schiitzenmeister
Schiitzenmeister
Schiitzenmeisterin
Schiitzenmeister
Schiitzenmeister
Schiitzenmeister
Schiitzenmeisterin
Schiitzenmeister
Schiitzenmeister
Schiitzenmeister

EMail
herbert.greifen
maierw.1951@|

franzmarb@g

an545200@gm
anso04s@t-onl
adlerhorst-sulzl
an9035396@t-of
an652800@gm:

ManuelToetz@
an337652@gm

ang64072@we
an496350@aol

poststelle@lra-

Sie wahlen eine Etikettenvorlage an, die Sie zuvor erzeugt haben miissen. Wie das geht, wird weiter

unten beschrieben.

e Indieser Form kénnen Sie den Absender einstellen. Das ist praktisch, wenn Sie z.B.: der
Mitgliederverwalter sind und erzeugen Etiketten fiir Ihren Sportleiter der ZMIClient selbst nicht

im Einsatz hat.

e Auch die Startposition des Etiketts bei Bogenetiketten kann eingestellt werden. Das ist sinnvoll
wenn beim letzten Etikettendruck nur ein paar Etiketten bedruckt wurden.

@b fiEtikettenDruck
5]

* Beenden | Vorschau || Veorlagen verwalten
Absender fiir die Absenderzeile oberhalb der Adresse
AbsenderFunktionar: Referent f. Mitgliederverwaltung -

individualle Absenderzeile:

eigene Vorlagen:

Etiketten_Bogen_70x33_8

starten bei Etikett:

Startposition

fir den
Etikettendruck
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Lesndex Fail e, Lindersir. 14, 81543 Minchen

Lesrider Fal er, Lindersir. 14, 81549 Minchen

Lesricler Fal er, Lindersir. 14, 81549 Minchen

SV Gemitlichkeit Todtenweis (401042)
Frau 1. Schitzenmeisterin

Ziegelfeld 22
86570 Inchen

Lewwder Fail e, Li

SV Jagdlust Gallenbach (401010)
Herrn 1. Schitzenmeister

Georg Ankner

Rochusweg 12

83564 Soyen

Lewwncler Fail e, Lindensir. 14, 81543 Minchen

SV Almenrausch Willprechtszell (401049)
Herrn 1. Schitzenmeister

Mario Baur

Im Gries 5

86447 Sand

Lo ex Fail e, Lincheresr. 14, 81549 Manchen

SV Sielethaler Sielenbach (401036)
Herrn 1. Schitzenmeister

Josef Engelhard

Paarblick 5

86672 Thierhaupten Ot. Neukirchen

Start bei
Etikett Nr 5

Priv. SG 164
Frau 1. Sch

86551 Unterwittelsbach

Leswider Fasl e, Lindensir. 14, 81543 Mdnchen

SV Jagermlut Inchenhofen (401018)
Frau 1. Schitzenmeisterin
LauraFehrer

Odmiihlenweg 2

83416 Saaldof-Surheim

SV Wildschitz Osterzhausen (401030)
Frau 1. Schitzenmeisterin

Hemmine Buchner

Wachhoferstraie 1c

86551 Aichach Ot. Ecknach

Leswncler Fail e, Lindensir. 14, 81543 Minchen

SV Freischitz Allenberg (401052)
Herrn 1. Schitzenmeister

Peter Golling

Schulstr. 9

86573 Obergriesbach
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6.2 Gleiche Etiketten

mehrfach ausgeben

Manchmal kommt es vor, das gleiche Etikett mehrfach ausgeben zu wollen. Auch das ist vorgesehen.
Geben Sie einfach die Anzahl ein.

w6 frAnschreibenA... [x

e
Ausgewdhlte Adressen

[ ] ~ o = =

Beenden Suchen Einfigen Loschen Alleloschen
Nachname Vorname Titel |Anrede
Abt Anna-Lena Frau
Ankner Georg Herr
Baur Mario Herr
Bosch Cornelia Frau
Buchner Hermine Frau
Engelhard Josef Herr
Fehrer Laura Frau

Golling Peter Herr

< ® =
Bearbeiten Aktualisieren
Strasse PLZ ort
Ziegelfeld 22 86570 Inchenhofen
Rochusweg 12 83564 Soyen
Im Gries 5 86447 Sand
Obere Str. 10 86551 Unterwittelsbach
Wachhoferstrafie 1c 86551 Aichach Ot. Ecknach
Paarblick 5 86672
Gdmiihlenweg 2 83416 Saaldorf-Surheim

Schulstr. 9 86573 Obergriesbach

5
Etiketten

(nicht ausgewshit)

(nicht ausgewdhit) 3

(nicht ausgewahilt)

(nicht ausgewahit) 2|1. Schitzenmeisterin
2|1, Schitzenmeisterin

Thierhaupten Ot. Neukircl (nicht ausgewshlt)

(nicht ausgewdhit)
(nicht ausgewahit)

Adressen <alle> ~ [¥] 1x pro Familie

Anzahl |Funkt.amt EMail n
3|1. Schiitzenmeisterin an3078s4@wel
1. Schiitzenmeister an829509@wel
1. Schiitzenmeister

anl8lis4@t-o
ang85137@t-onl
an363037@slg{=
an984974@t-o

. Schiitzenmeister

oy

Schiitzenmeisterin

S

. Schiitzenmeister

Lesmcler Fasl er, Lindereir 14, 81549 Minc hen

Leswcl e Fail er, Li ndeweste 14, 81549 Midnchen

el e Fail e, Li ncberrstr 14, 81549 Mdnchen

SV Gemiitlichkeit Todtenweis (401042)
Frau 1. Schitzenmeisterin

Anna-Lena Abt

Ziegelfeld 22

86570 Inchenhofen

SV Gemitlichkeit Todtenweis (401042)
Frau 1. Schitzenmeisterin

Anna-Lena Abt

Ziegelfeld 22

86570 Inchenhofen

5V Gemdiitlichkeit Todtenweis (401042)
Frau 1. Schitzenmeisterin

Anna-Lena Abt

Ziegelfeld 22

86570 Inchenhofen

Lewricler Fail er, Lindermir. 14, 81549 Minc hen

Leswcl e Fail e, Li nceiste 14, 81549 Mimchen

Leswicl e Fail e, Li ncderisir 14, 81549 Mirchen

SV Jagdlust Gallenbach (401010)
Herrn 1. Schitzenmeister

Georg Ankner

Rochusweg 12

83564 Soyen

SV Jagdust Gallenbach (401010)
Herrn 1. Schitzenmeister

Georg Ankner

Rochusweg 12

83564 Soyen

SV Jagdust Gallenbach (401010)
Herrn 1. Schitzenmeister

Georg Ankner

Rochusweg 12

83564 Soyen

Leswicler Fail er Lindermir 14, 81589 Minc hen

Leswcl e Fail e Li nderste 14, 81589 Minchen

Leswicl e Fail e Li ncdersdr 14, 81589 Mirchen

SV Almenrausch Willprechtszell (401049)
Herrn 1. Schitzenmeister

Mario Baur

Im Gries 5

86447 Sand

Lesmcler Fasl er, Lindereir 14, 81549 Minc hen

Priv. 3G 1695 Aindling (401002)
Frau 1. Schitzenmeisterin
ComeliaBosch

Obere Str. 10

86551 Unterwittelsbach

Priv. 3G 1695 Aindling (401002)
Frau 1. Schitzenmeisterin
Comelia Bosch

Obere Str. 10

86551 Unterwittelsbach

Leswcl e Fail er, Li ndeweste 14, 81549 Midnchen

Lesncl e Fail e, Li ncherrstr 14, 81549 Mdnchen

SV Wildschitz Osterzhausen (401030)
Frau 1. Schitzenmeisterin

Hemine Buchner

Wachhoferstralie 1c

86551 Aichach Ot Ecknach

SV Wildschitz Osterzhausen (401030)
Frau 1. Schitzenmeisterin

Hemmine Buchner

Wachhoferstralie 1c

86551 Aichach Of. Ecknach

Lesricler Fail er, Lindersir. 14, 81549 Minc hen

Leswd ex Fail e, Li nderisie 14, 81549 Miamchen

SV Sielethaler Sielenbach (401038)
Herrn 1. Schitzenmeister

Josef Engelhard

Paarblick 5

86672 Thierhaupten Ct. Meukirchen

Lesawicl e Fail e, Li ncderisir. 14, 81549 Midrchen

3V Jagerblut Inchenhofen (401018)
Frau 1. Schitzenmeisterin
LauraFehrer

Odmiihlenweg 2

83416 Saaldof-Surheim

Lesricler Fail er, Lindersir. 14, 81549 Minc hen

SV Freischitz Allenberg (401052)
Herrn 1. Schitzenmeister

Peter Golling

Schulstr. 9

86573 Obergriesbach

Lesdd ex Fail e, Li nderisie 14, 81549 Midmchen

SV Immergrian Schiltberg (401040)
Herrn 1. Schitzenmeister

Jonas Greifenegger
Karlsbaderstr. 2

86551 Sulzbach

Lesawicl e Fail e, Li ncderisir. 14, 81549 Midrchen
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6.3 Etikettenvorlagen anlegen

Um Etiketten drucken zu kénnen, missen Sie zuerst eine Mastervorlage kopieren. Die kopierte Vorlage
kdnnen Sie dann beliebig anpassen. Dieser Vorgang muss natiirlich nur einmal pro Etikettenformat
durchgefiihrt werden. Danach wahlen Sie nur noch das Etikettenformat aus und drucken einfach.

e Gehen Sie Uber Etiketten drucken

& ZMI-Gau 1 A DB! - frAnschrei - = x
ZMi-Gau | Stammdaten  Abrechnung  Ehrungen  Lehrginge  Listen & Auswertungen  Import/Export  Werkzeuge  Einstellungen ®
> A DR = B @ b @ & mme
. @ o A Mv,Sm,Ag,St [FFF]
Beenden | Mitglieder Vereine Gaue Bezirke BSSB Passverwaltung | E-Mail  Nachrichten Anschreiben | ToDo Daten  Importpool  Daten )
Funktionare Ausgang abholen cenden | Version: 1.361.206.0
Verwalten Liste Transfer Lizenz
we frAnschreibenA... [x
Ausgewihlite Adressen
Lo e - - N ® k=) [#]
F Ad <alle> - [¥] Txpro Famil
* Beenden | Suchen  Einfigen Loschen Alleldschen | Bgarbeiten Aktualjsieren ‘Et\kaﬂandru(ken‘ o e  proamilie
Nachname Vorname Titel |Anrede | Strasse PLZ ot Land Anzahl |Funkt.amt EMail B
e Klicken Sie auf Vorlagen verwalten
@ FrEtikettenDruck - a x
o G 2 -
°  Beenden Vorschau Vorlagen verwalten
Absender fir die Absenderzeile oberhalb der Adresse
AbsenderFunktionar: 1. Schitzenmeister -

individualle Absenderzeile:

eigene Vorlagen:

starten bei Etikett: 1

Wahlen Sie eine passende Mastervorlage zum Kopieren aus.

ey fivorlagen

- = X
o 4

* Beenden | Vorlage kopieren

SIEEAENEY Mastervorlagen

Etiketten_Bogen_70x33,8

Etiketten_Bogen_70x35

Etiketten_Bogen_70x36

Etiketten_Einzel_Dymo99012_89x36
UmschlagDL

Ubernehmen Sie den Namen oder geben einen neuen Namen fiir Ihre Vorlage ein

Meue Verlage

x
Bitte die Bezeichnung fir die neue Vorlage eingeben:

QK | | Abbrechen
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¢ Nun haben Sie eine Etikettenvorlage, die Sie zukiinftig nur noch auswahlen missen.

ey frEtikettenDruck

> =] -]

* Beenden Vorschau Vorlagen verwalten

Absender fir die Absenderzeile oberhalb der Adresse

individualle Absenderzeile:

eigene Vorlagen:

Etiketten_Bogen_70x35

AbsenderFunktionar: 1. Schitzenmeister -

starten bei Etikett:

e Falls Sie das Format anpassen missen, gehen Sie (iber die Mastervorlagen und kopieren Sie
sich eine passende Vorlage und vergeben gleich den richtigen Namen. In diesem Beispiel

+Etiketten_Bogen_70x40" klicken Sie in der Vorlagen Form auf Designer.

wy friorlagen

& o e

Beenden | Vorlage kopieren  Vorlage lgschen

Eigene Vorlagen IEEE T E =)

@

| Designer

Etiketten_Bogen_70%35
Etiketten_Bogen_70x40
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6.4 Etiketten Designer

Der Designer ist ein sehr machtiges Werkzeug. Dafiir gibt es vom Hersteller ein eigenes Handbuch.
Falls Sie nicht klar kommen oder etwas Besonderes vorhaben kénnen Sie auch gerne fragen. Wir
helfen Ihnen gerne. In diesem Beispiel haben wir ein Etikettenformat 70 x 35 gewdhlt. Angenommen
das vorliegende Etikett hat das Format 70 x 40. So klicken Sie das gelbe MasterData Band an und
andern einfach die Eigenschaft ,Height" von 3.5cm auf 4.0cm und speichern den Report.

a-., FastReport - Etiketten_Bogen_70x40.fr3 - = X
Datei Bearbeiten Report Ansicht Hilfe
DEBE|UBANE| & DB 9 ¢ | X% we - ||[HEES sS04 |wF | B 2
N -1 - B I U | B A~ ‘ = = = = | 11 H B EAlE R | [ B | @ & ~ = -
L3
T |
O : :
Q; » /Daten ‘variablen ' Funktionen ' Klassen
-[.0] AdresselD ~
T Zusatz
] i Al -[.0] Anrede
= A memoANREDE Namen
=5 e A memoSTRASSE L8] Vorname
A memoPLZ 'PageHeader: PageHeaderl Titel
Memol AND ~[.0] Strasse
= A MemoZUSATZ [ Pz
E -3 ReportTitle1 1) Band ort
-2 PageHeader1 aUSW3h|en Land
= LandID
--[0] Geschlecht
= 7 --[.0] email
i3] IMasterData: MasterDatal 18] FurkiAmt
) e _'""E """""""""""" - (] rtf
Y = [iAnschriftsbsender.”Absenderzeie’] | [ i B4 Absender
T I HrxEtikettenAnschriften "ZUSATZ" T 3 bl
a2 ;(-frx ikettenAnschriften. 1 . I3 Inst_Neme
Uy | Fiter ;('-ferliketlenAnschriﬂen."ANREDE"] ) H Inst_Strasse
EFont (TFont) = < : - " H ~[-0] Inst Plz
Footera\lith [ Fase JIF (Length(<fEtikettenAnschriften. TITE & st_ore
EFrame (TfrxFrame) {frxEtikettenAnschriften."STRASSE"] : H ~[:8] namen
Height k, - - it " H vorname
KeepChild [JFalse 'Ef_rXEl_l_l_(Et_'!EinAnSC!]ﬂil_Enr. F_}IZZ_]_ 1 E --[:0] geschlecht
KeepFooter [False EIF(<fr)(Et|ketlenAnschnﬂen_"LandID"> > H strasse
KeepHeader [False o I N . T E -] plz
KeepTogether [JFalse ! ort
Left 0 ~[.0] Funkt_name
Name MasterDatal --[0] anrede_foermlich
P HimaTavt v -[.0] anrede_persoenlich
Height v
Die Hhe des Cbjektes Erzeuge Feld
B v Erzeuge Beschriftung
T < > [C] Mach Mame sortieren
Zentmeter |77 0,00; 4,30 1° 21,00; 4,00 MasterDatal: frxEtkettenAnschriften 4

BSSB ZMIClient Anschreiben erstellen Seite 26 von 26



