Neues Email-Versand System
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Version 1.0
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1 Einleitung

Einige Email-Anbieter haben Ihr System aus Sicherheitsgriinden geandert von klassisch Benutzername
und Passwort auf OAuth2. Vorreiter sind Google und Microsoft. Das neue Email-Versand-System von
ZMI beriicksichtigt nun beides, also Email-Anbieter, die liber Benutzername und Passwort gehen und
jene die auf OAuth2 umgestellt haben.

Bei dieser Umstellung wurde auch gleich das Emailsystem auf HTML umgestellt. Das bedeutet, die
Email kbnnen nun HTML formatierte Inhalte beinhalten. Auch ist es moglich die Email-Signatur mit
HTML formatierten Inhalt, incl. Bild(er) zu erzeugen.

Die Umstellung in ZMI war sehr aufwendig. Alle jetzigen Einstellungen wurden ibernommen. Wenn
Sie vorher Emails (iber ZMI versenden konnten, werden Sie es jetzt auch tun kénnen ohne
Anderungen. Wenn Sie jedoch Google oder Microsoft iber OAuth2 einsetzen méchten, sollten Sie die
Einstellungen wie in diesem Dokument beschrieben, durchfiihren.

1.1 Hinweise

e Google setzt nur noch auf OAuth2 und hat Benutzername und Passwort abgeschafft. Microsoft
unterstiitzt derzeit beides. Wenn jedoch ein Microsoft Konto umgestellt wurde auf OAth2,
sollte auch dieses Verfahren verwendet werden.

e Bitte verwenden Sie ein vollwertiges Email-Konto und keine Umleitung! Ansonsten kann es
passieren, dass Ihre Absender-Mailadresse als Spam markiert wird.

¢ Umlaute in der Domain oder Emailadresse sind generell ein Problem. ZMI erkennt Umlaute
und wandelt sie beim Versand entsprechend in sogenannten Punycode um.

Aus Schitzenverein-Minchen.de wird xn--schtzenverein-mnchen-recm.de

Aus miller@Schitzenverein-Minchen.de wird xn--mller@schtzenverein-mnchen-yzcim.de
Damit kommen die meisten Server klar, aber auch dieses Verfahren unterstiitzen nicht
ausnahmslos alle Server.

e Manche Provider haben Limits in allen Variation eingerichtet wie z.B.

o 100 Emails pro Tag

o 10 Emails pro Minute

o 20 Emails alle 15 min.

o usw. Bitte berlicksichtigen Sie dass wenn Sie liber ZMI mehrere Emails pro
Sendevorgang versenden.
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2 Email-Anbieter mit Benutzername und Passwort

Die meisten Anwender werden vermutlich einen Email-Anbieter dieses Typs verwenden.

2.1 Einstellungen ohne OAuth2

Sollten die Einstellungen nicht sichtbar sein, da Sie einen zu kleinen Bildschirm haben, kdnnen Sie hier
die Einstellungen aktivieren

o BEE
ZMi-Verein | Stammdaten | Abrechnung | Ehmngen | Lehrgange | Listen & Auswertungen | Import/Export | Werkzeuge | Emgojen | -~
» (e N TS Q‘v@ ﬂ?
- e G®®E @ - | Windows CAS @
Beenden | Einrichten | [ @ G @ - Einstellungen  Benutzerverwaltung
Drucker Aussehen Einstellungen Soliten die Einstellungen nicht
J frEinatell I_I‘ sichtbar sein da Sie einen zu
& IrEinsteflungen &S kleinen Bildschirm haben, kénnen

>

Beenden

Sie hier die Einstellungen |

‘ 7 Bestheiten

/a einjausblendenen
Augop | Ahsender‘o‘lwege | sepa | Emai unn@nﬂuer-natenn Anmeldepassvmhr
2 ~ it 43 Aktualisieren %5 Email Einstellungen \ ‘

J’Signatur“l Signatur als HTML-Text |

E-Mail || Mur fiir OAuth Konten|

J )

|| schiftart schriftart .. [] schriftgrage SchriftgraBe ... [] dAFett kursiv U unterstiichen “Tirarbe [amsita | Ausgehende E-Mail Einstelungen

Protokoll: | SMTP ~ e
- >

Server: |smtp.web.de
Port: 587 Standardport: 587

Benutzername: b i s@web.de

A e ——— Py

0E

Authentifizierungstyp: LOGIN
OAuth-Provider:

E-mail Adresse: SlLessu@web.de
Name: Kostas Rizoudis
Antwort An:
Kopien senden an:

Max. E-Mails gleichzeitig: 50

Sendeart

‘ Hl speichern ‘ (%) standard () Einzelne Emails

Eingangsbestatigung anfordern []

‘ [=1 Testnachricht senden | 0/

Protokoll
Verwenden Sie hier SMTP. Die anderen zwei Protokoll-Typen werden Sie eher nicht nutzen
kdnnen

o SMTP (Standard)

o Exchange Web Service — EWS

o Exchange Web DAV
Server
Je nach Provider tragen Sie hier den Server Ihres Email-Providers ein. Wenn Sie eine eigene
Webseite haben und dariiber auch den Email-Dienst nutzen, kann es sein, das hier nur Ihre
Domain wie z.B. MeinVerein.de ohne SMTP
Port
Der Standart-Port ist 587 und ist abhdngig von der Verschliisselungsmethode. Bei Direkt-SSL
ist der Port z.B: 465
Benutzername
Die meisten Provider akzeptieren die Emailadresse als Benutzername. Sollte es nicht
funktionieren, suchen Sie nach einem Benutzernamen fiir das Emailkonto.
Passwort
Achten Sie beim Passwort auf die Klein-/GroB-Schreibweise, Sonderzeichen und Zahlen. Es
muss exakt lbereinstimmen.
Verschliisselungsmethode
Versuchen Sie hier mdglichst auf automatisch zu stellen. Die meisten Server unterstitzen das
automatische aushandeln der Verschlisselungsmethode. Sollten Ihr Email-Provider das nicht
kdnnen, missen Sie mit den Einstellungen spielen

o Normal (bendtigt Port 25) unverschliisselt fiir alte Server.

o Automatisch (Standard)

o STARTTLS (verwendet Port 587)
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o Direkt-SSL (verwendet Port 465)
o TLS (verwendet Port 465)
e Authentifizierungstyp
Verwenden Sie hier am besten LOGIN wenn Ihr Email-Konto auf Benutzername und Passwort
eingestellt ist.
o Automatisch (versucht mit dem Server die Authentifizierungsmethode auszuhandeln.)
Kann allerdings zu Probleme fiihren wenn der Server seine Einstellungen dndert, die
dann mit den Ihren Einstellungen nicht tbereinstimmen.
LOGIN (Standard)
NTLM
CRAM-MD5
PLAIN
MSN
o OAUTH2 / XOAUTH2
e OAuth-Provider
ist nur verfiigbar wenn Ihr Email-Konto auf OAuth2 gesetzt ist. Bei Benutzername und
Passwort nicht anwendbar.
o E-Mail Adresse
Wichtig ist, die Emailadresse sollte iber den eingetragen Server auch erreichbar sein. Ist das
nicht der Fall, konnte die Email dennoch versendet werden, jedoch besteht die Gefahr, dass
der Email-Empfanger-Server Ihre Emailadresse als Spam markiert. Bitte verwenden Sie immer
ein vollwertiges Email-Konto und keine Umleitung. Angenommen Ihr Emailserver ware smtp.t-
online.de dann sollten Sie auch eine Emailadresse verwenden von Telekom z.B.
Schatzmeister0815@t-online.de und nicht Schatzmeister0815@MeinVerein.de
¢ Name
Vermehrt tauchen Server auf, die auch den Namen erwarten, obwohl es nicht zu den
Pflichtfeldern gehort. Besser ist es, Sie tragen ihn ein. Ob es Ihr personlicher Name ist oder
das Funktiondrsamt sollte egal sein, zumindest ist mir keine Vorschrift hierzu bekannt.
¢ Antwort An
Wenn Sie keine Antwort-Emailadresse eingetragen haben, wird automatisch Ihre E-Mail
Adresse aus dem gleichnamigen Feld verwendet. Die Antwort-Adresse muss nicht aus Ihrer
Domain sein. Sie kdnnen also bei der Telekom sein und als Antwortadresse die von Ihrem
Verein verwenden.
e Kopie senden an
Wenn Sie Ihre E-Mail Adresse eintragen, bekommen Sie zu jeder gesendeten Email auch eine
Kopie. Bitte denken Sie daran, dass die Anzahl der gesendeten Emails dadurch erhéht wird.
Manchen Provider haben Limits eingerichtet.
¢ Max. E-mails gleichzeitig
Angenommen Sie haben 500 Emails zu versenden und Ihr Provider hat ein Limit auf 100
Emails pro Sendevorgang. Dann tragen Sie hier am besten 50 ein. Damit wird eine
Verbindung zum Provider aufgebaut, 50 Emails versendet und anschlieBend die Verbindung
wieder beendet. Dieser Vorgang wird wiederholt bis alle 500 Emails versendet wurden.
e Sendeart
Wenn in ZMI mehr wie eine Emailadresse eingetragen ist, wird automatisch auf BCC
umgestellt. In der Einstellung ,Standard"™ wird eine Email mit allen Adressen als BCC gesendet.
In der Einstellung ,Einzelne Emails" werden alle Emails auf die aus BCC als einzelne Emails
versendet. Typisch ist dieses Verhalten bei Server von Universitaten. Sie verlangen das
Versenden von Emails nichts als BCC sondern einzeln.
o Eingangsbestitigung anfordern
Wenn Sie diese Option anhaken, bekommt der Empfanger eine Aufforderung den Empfang
der Email zu bestétigen. Der Empfénger kann allerdings oft selbst entscheiden ob er das
mdchte. Somit ist es keine Garantie dass die Email angekommen ist oder nicht.
o Testnachricht senden
Wenn Sie das Email-Konto neu einrichten oder Anderungen an den Einstellungen vornehmen,
so sollten Sie das Versenden durch eine Test-Email testen.

O O O O O
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3 Google uber OAuth2

Google hat sein Email-System umgestellt auf ausschlieBlich OAuth2. Das bedeutet, beim Einrichten
des Google Email-Kontos in ZMI wird eine Webseite von Google aufgerufen in dieser Sie die
Emailadresse und das Passwort eintragen missen. Erst wenn Google die Authentifizierung frei gibt,
bekommt ZMI die Freigabe das Konto zu nutzen. Nach der Freigabe wird in das
Installationsverzeichnis von ZMI ein Google Zertifikats-Datei abgelegt. mpSMTP.Google.txt. Wenn
diese Datei fehlt, wird beim nachsten Versand die Google Webseite erneut 6ffnen und nach der
Emailadresse und Passwort fragen. Ebenso wenn sich das Passwort des Google Kontos andern sollte.

Hinweise:

e Google wird periodisch nach der Emailadresse und dem Passwort fragen. Wann genau, das
entscheidet Google selbst. Wenn Sie das Passwort fiir das Emailkonto hinterlegen, kénnen Sie
es auch einsehen.

e Um Google tber OAuth2 nutzen zu kénnen muss leider noch ein sehr aufwendiger
Registrierungsprozess (iber Ihr Google Konto Uber https://console.cloud.google.com/
durchgefiihrt werden. Google verlangt die Registrierung von ZMIClient in Threm Konto. Dafir
gibt es eine separate Anleitung die Sie iber den Support Anfragen kdnnen.

A\ ZMI-Verein - frEinstellungen BEE
ZMi-Versin | Stammdaten | Abrechnung | Ehrungen | Lehrgange | Listen & Auswertungen | Import/Export | Werkzeuge | Einstel OJT\ ~
3 | 0 =oooc 9 @
G®® E®@ - Windows S5
Beenden | Einrichten | v o @ 5 5 - Einstellungen  Benutzerverwaltung
Drucker Aussehen Einstellungen
Jfa, frEinstellungen I:I‘
o]
Beenden 0
Allgegmin | Absender bgge | sepa | Email una szarnamn” Anmeldepasswort
2 odeiten of ® 3 Aktualisieren %5 Email Einstellungen
| signatur | signatur als HTML-Tesa | | Ausgehende E-Mail Einstellungen | Nur fiir OAuth Konten|
‘ Schiiftart Schriftart .. [+] schriftgroBe schriftgroBe ... [+] AAFett kursiv U unterstrichen “Trarbe [ita -‘ Ausgehende E-Mail Einstelungen
Protokoll:  SMTP [+ @
Server: smtp.gmail.com
Port: 587 Standardport: 587 Passwort
anzeigen
Benutzername: |k @gmail.com
Passwort: |[¥®®=ss®= @
[+
Authentifizierungstyp: |OAUTH2 / XOAUTHZ =]
OAuth-Provider:  Google [v]
E-mail Adresse: ki @gmail.com
Name: [Kostas Rizoudis
Antwort An:
Kopien senden an:
Max. E-Mails gleichzeitig: |50
Sendeart
‘ H Speichern ‘ (O standard (%) Einzelne Emails
Eingangsbestatigung anfordern
| (= Testnachricht senden |

Falls Ihrem Konto kein anderer Server mitgeteilt wurde, tragen Sie hier smtp.gmail.com ein.

Authentifizierungstyp
Der Authentifizierungstyp sollte auf OAUTH2 / XOAUTH2 gestellt werden.

OAuth-Provider
Hier stellen Sie Google ein

Die anderen Einstellungen und detaillierten Feldbeschreibungen iibernehmen Sie bitte
aus Kapitel 2.1 Einstellungen ohne Auth2

ZMIClient Email-Versand System Seite 6 von 12


https://console.cloud.google.com/

3.1 Testnachricht senden

Erzeugen Sie eine Testnachricht auf eine Emailadresse die Sie empfangen kdnnen. Dabei 6ffnet sich
Ihr Internetbrowser. Sie wahlen Ihr Konto aus oder klicken auf Anderes Konto verwenden.

G Anmelden - Google Konten x

(@] &) https//accounts.google.com/o/oaut... AV {g = 2
Q
G Uber Google anmelden +
Konto auswahlen @
weiter zu ZMIClient +
Test Rizoudis Ihr Konto Auswihlen
Domailcom
Kostas Rizoudis g
@gmailcom
® Anderes Konto verwenden
Wenn Sie fortfahren méchten, missen Sie zustimmen,
dass Google Ihren Namen, Ihre E-Mail-Adresse, lhre
spracheinstellung und Ihr Profilbild an ZMIClient weiter
gibt.
()
Deutsch = Hife  Datenschutz  Nutzungsbedingungen @

Wenn Sie ein anders Konto verwenden klicken, erscheint ein Dialog mit Emailadresse und Passwort.

G Anmelden-Google Konten % G Anmelden-Google Konten X

< C () httpsy//accountsgoogle.com/ojoaut.. A Y5 TE ® - & O 3 https//accounts.google.com/si.. A Js s
+ X +*
G Uber Google anmelden G Uber Google anmelden
& . . ]
Anmeldung Kostas Rizoudis
Weiter zu ZMIClient + & wizoudis@gmail.com I
E-Mail oder Telefonnummer Bestatigen Sie Ihre |dentitét, um fortzufahren
[} gmail.com|
Passwort eingeben
E-Mail-Adresse vergessen? [ """" o
[] Passwort anzeigen
Konto srstelien [ o |
Passwort vergassen?
1] (=]
Deutsch ~ Hife  Datenschutz  Nutzungsbedingungen & Deutsch ~ Hife  Datenschutz  Nutzungsbedingungen &
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Sollten Sie als nachste nochmal eine Meldung erscheinen dann klicken Sie ebenfalls auf Weiter und
setzen den Hacken wie im Bild.

G Anmelden - Google Konten

< C () httpsy//accounts.googlecom/signin/.. A g ¥ 4

Q
ZMIClient méchte auf Ihr Google- +
Konto zugreifen a
Q Kizoudis@gmail.com
€ OGO hupsyaccountsgooglecoms S & ... Wahien Sie aus, worauf ZMIClient zugreifen darf n
2 / A 5 £y
Q @ hr Profil Ihren gle
zuordnen
+
-
Google a
G i i 2
oogle hat diese App nicht . .
o ogle-Kontos
Uberprift + “
Sichaben Zugriff auf eine App erhalten, die derzeit getestet M GmaibE-Mails lesen, schreiben, senden und
wird. Fahren Sie nur fort, wenn Sie den Entwickler kennen, endgiiltig Ioschen. Weitere Informationen

der Sie eingeladen hat.

Weiter ZMIClient vertrauen? Setzen Sie
den Haken

Eventuell werden vertrauliche Informationen mit dieser
Website oder App geteilt. Erteilte Zugriffsberechtigunger
kénnen im Google-Konto jederzeit eingesehen und entfernt
werden.

Google unterstiitzt Sie dabei, Daten sicher zu teilen

Weitere Informationen finden Sie in der
Datenschutzerklarung und den Nutzungsbedingund
ZMiGlient.

Auf Weiter klicken

Abbrechen Weiter
Deutsch + Hife  Datenschutz  Nutzungsbedingungen

ZMI-BSSB - frEinstellungen

E-Mail versendet.

| E—— =1
Zugriffstoken vom Server anfordern ...
E-Mail senden
Verbindung hergestellt
Authentifiziert
Senden (/893 ...
Senden 893,393 ...
E-Mail wurde erfolgreich gesendet
Nachricht wurde erfolgreich zugestellt.
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4 Microsoft uber OAuth2 bzw. xOAuth2

Microsoft hat sein Email-System erweitert xOAuth2. Das bedeutet, beim Einrichten des Microsoft
Email-Kontos in ZMI wird eine Webseite von Microsoft aufgerufen, in dieser Sie die Emailadresse und
das Passwort eintragen missen. Erst wenn Microsoft die Authentifizierung frei gibt, bekommt ZMI die
Freigabe das Konto zu nutzen. ZMI ist bei Microsoft als vertrauenswiirdiger Email-Client registriert.
Nach der Freigabe wird in das Installationsverzeichnis von ZMI ein Microsoft Zertifikats-Datei abgelegt.
mpSMTP.Microsoft.txt. Wenn diese Datei fehlt, wird beim nachsten Versand die Microsoft Webseite
erneut 6ffnen und nach der Emailadresse und Passwort fragen. Ebenso wenn sich das Passwort des
Microsoft Kontos dndern sollte.

Hinweis: Microsoft wird periodisch nach der Emailadresse und dem Passwort fragen. Wann genau, das
entscheidet Microsoft selbst. Wenn Sie das Passwort flir das Emailkonto hinterlegen, kénnen Sie es
auch einsehen.

A ZM|-Verein - frEinstellungen Ell=Es)
-

ZMI-Verein | Stammdaten | Abrechnung || Ehrungen | Lehrgange | Listen & Auswerungen | Import/Export | Werkzeuge E\Q)ngen

N2 3
" @ acﬁ@l;vadows Q}i “‘EJ

Beenden | Einrichten | . [ @ G (G - Einstellungen  Benutzerverwaltung

Drucker Aussehen Einstellungen

|| @ frEinstellungen |
@
Beenden

Allgemein ‘l Absender | Belege H Sepa H Email un@utzerfDaten” Anmeldepassworll

2 5@ D) % £ Aktualisieren %) Email Einstellungen

Signatur | Signatur als HTML-Text| E-Mail |[1ur fur outh konten|

[ sehvittont schiifar .. [v] Schriftgroge Schriftgroge ] Sy Fett Akusiv | unterstrichen Trarbe [sild Ausgehende E-Mail Einstelungen

5 ©)

Protokoll:  SMTP

Server: |smtp.office365.com

Port: 587 Standardport: 587 Passwort

anzeigen

Benutzername: p @outlook.de

Passwort; |*ssssssssrzsrrssres

]

Authentifizierungstyp: |OAUTH2 / XOAUTH2

HEE

OAuth-Provider:  Microsoft
E-mail Adresse: p “si@outlook.de
Name: Kostas Rizoudis
Antwort An:
Kopien senden an:

Max. E-Mails gleichzeitig: 50

Sendeart

‘: H speichern ‘ (=) Standard () Einzelne Emails
Eingangsbestitigung anfordern [
‘: (=4 Testnachricht senden
¢ Server
Falls Threm Konto kein anderer Server mitgeteilt wurde, tragen Sie hier smtp.office365.com
ein.

¢ Authentifizierungstyp
Der Authentifizierungstyp sollte auf OAUTH2 / XOAUTH2 gestellt werden.

e OAuth-Provider
Hier stellen Sie Microsoft ein

o Die anderen Einstellungen und detailierte Feldbeschreibungen iibernehmen Sie
bitte aus Kapitel 2.1 Einstellungen ohne OAuth2
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4.1 Testnachricht senden

Erzeugen Sie eine Testnachricht auf eine Emailadresse die Sie empfangen kdnnen. Dabei 6ffnet sich

Ihr Internetbrowser.

Geben Sie Ihre Emailadresse ein und klicken auf Weiter.
Danach geben Sie das Passwort ein und klicken ebenfalls auf Weiter.

B Bei lhrem Konto anmelden

@ Melden Sie sich bei Ihrem Microsoft-Konto an. - O x
B Microsoft
Anmelden
E-Mail, Telef . B® Microsoft
-Mail, Telefon oder Skype
“p e
Kein Konto? Erstellen Sie jetzt eins!
Kennwort eingeben
Sie kénnen nicht auf Ihr Konto zugreifen? g
Da Sie auf vertrauliche Informationen zugreifen,
e m mussen Sie das Kennwort bestatigen.
% Anmeldeoptionen
Melden Sie sich mit einem anderen Microsoft-Konto an.
Es wurde ein Konto gefunden, das Sie hier
verwenden konnen:
Py
Q . e
Angemeldet
Nutzungsbedingungen  Datenschutz & Cookies -+ + Nutzungsbedingungen  Datenschutz & Cookies  Impressum

Jetzt bekommen Sie die Bestatigung, dass die Email versendet wurde.

el
Zugriffstoken vom Server anfordern ...
E-Mail senden
Verbindung hergestellt
Authentifiziert
Senden 0/459 ...
Senden 439/459 ...
E-Mail wurde erfolgreich gesendet
Nachricht wurde erfolgreich zugestellt.

E-Mail versendet.

Der Vorgang ist damit abgeschlossen.
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5 Signatur als HTML hinterlegen

In ZMI ist es jetzt moglich die Signatur als HTML zu hinterlegen. Dabei kénnen auch Bilder integriert
werden.

A, ZMI-Verein - frEinstellungen = =
ZMi-Verein | Stammdaten | Abrechnung || Ehrungen | Lehrginge | Listen & Auswertungen | Import/ Export | Werkzeuge Emso}an e
> | @ [32220 ® @
U G®® E @ Windows
Beenden | Einrichten || o b4 @ [ @ - Einstellungen  Benutzerverwaltung
Drucker Aussehen Einstellungen

er,— fiEinstellungen (]|

@
Beenden

)t
A\\gamdk Absender ”oae\age H Sepa || Email und Benum%atan H Anme\dapasswon:l

2 Beseten o/ - 9 £33 Aktualisieren $2) Email Einstellungen ‘
-o}amrﬂ Signatur als HTML-Text|
|| sehiftort Schiiftart .. Schiifigroe Schriftgrage .. [ Byrett A kursiv U vntersrichen “TFarbe [msia B
Zeile 1 @

Zeile 2 mit Enter-Taste. Es entsteht ein neuer Paragraph. Deshalb die Leerzeile dariiber.
Zeile 3 mit gedriickter Grofischreibe-Taste + Enter-Taste.

5.1 HTML Editor

HTML hat ein paar Eigenschaften die sich von formatiertem Text unterscheiden.

e Es gibt nur eine kleine Anzahl an Schriftarten, die im Web kompatibel sind.

e Es gibt keine SchriftgréBen wie man es von z.B. Word her kennt. Man kann nur zwischen
SchriftgréBe 1 und 7 auswahlen.

e Die Enter-Taste erzeugt einen neuen Paragraphen. Deshalb ist eine Leerzeile zu sehen. Wenn
Sie in die nachste Zeile wollen ohne eine Leerzeile, geht das lber die GroBschreibe-Taste +
Enter-Taste.

e Sie kdnnen nicht mit einer bestimmten Schriftart beginnen. Sie kénnen jedoch die Schriftart
nachtraglich andern. Selbiges fiir die SchriftgroBe und weitere Attribute wie Fett, Kursiv,
Unterstrichen und Schriftfarbe.

Die Signatur wird bei jedem Versand einer Email tiber ZMI am Ende angehangt.

Hinweis: Wenn Sie in der Signatur ein Bild anhdngen, dann wird dieses Bild in den
Installationsordner/Emails/Signatur kopiert. Wird ZMI in einem Mehrbenutzerumfeld wie z.B. beim
Verband eingesetzt, muss fiir jeden Anwender ein eigener Name flir das Bild verwendet werden, wenn
das Bild fiir den Anwender individuell ist. Wenn alle Anwender das gleiche Bild verwenden, kann auch
der gleiche Name verwendet werden.

Der HTML-Editor ist auch im E-Mail Ausgang, Anschreiben und unter Einstellungen/Standard Mailtexte
fir Belege wie Lieferschein, Rechnung und Gutschrift integriert.
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6 E-Mail Ausgang

Im E-Mail Ausgang wurde ebenfalls der HTML-Editor integriert. Ein paar Hinweise zum Editor finden
Sie in Kapitel 5.1 HTML-Editor. Um neue Emails zu erfassen, klicken Sie auf den Knopf ,Einfligen®
tragen Sie Empfanger und den Betreff ein. Sie kdnnen zusatzlich Dateianhdnge hinzufiigen und am
Ende sollten Sie auf den Knopf ,,Ubernehmen® um die Email zu speichern. Um die Emails zu versenden
klicken Sie auf Senden oder Alle senden. Sollten Sie die Email nach dem erneut bearbeiten wollen,
dann klicken Sie auf , Archiv gesendeter E-Mails" Sie kdnnen hieraus die Email wiederherstellen lassen.

A ZMI-Vgrein - frEMailAusgang2

ZMIV._o Stammdaten | Abrechnung | Ehrungen | Lehrgange | Listen & Auswertungen | Import/Export | Werkzeuge | Einstellungen

;s — 401051 Feuerschiitzen Kiihbach || Letztes
2 B OO Q| = 4 o4 ©@Pe é &
y =2l Master [D2FFF] Abholen: 26.11.22 10:28
Beenden | Mitglieder V4 Emails einzeln oder BSSE Passverwaltung | Nachrichten Anschreiben  E-Mail | ToDo | Daten  Daten )
alle versenden e | Funktionare Ausgang abholen senden || Version: 1.546.329.0
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Zeile 2 mit Enter-Taste. Es entsteht ein neuer Paragraph. Deshalb die Leerzeile dariiber.
Zeile 3 mit gedriickter GroBschreibe-Taste + Enter-Taste.
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Hinweis: Wenn im Emailtext ein Bild eingefiigt wird, so wird es in den Installationsordner/Emails/Temp
abgelegt. Somit ist die ZMI Installation auch transportabel. Dieser Ordner kann von Zeit zu Zeit
geleert werden, da die Bilder nach dem versenden der Email eigentlich nicht benétigt werden.
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